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Warszawa, dnia 28 wrzesnia 2017 r.

Poz. 67

ZARZADZENIE
MINISTRA KULTURY I DZIEDZICTWA NARODOWEGO?Y

7 dnia 27 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie wytycznych do programu ,,Ochrona zabytkoéw” na rok 2018

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U.
z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne do oceny wnioskow oraz realizacji zadanh w ramach programu

,Ochrona zabytkow” na rok 2018, stanowiace zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego: P. Gliriski

Y Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego kieruje dzialem administracji rzadowej — kultura i ochrona
dziedzictwa narodowego, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada

2015 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Dz. U.
poz. 1894).
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Zakacznik

do zarzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

z dnia 27 wrzeénia 2017 r.
(poz. 67)

Wytyczne do oceny wnioskow oraz realizacji zadan w ramach programu ,,Ochrona

zabytkow” na rok 2018

Przepisy ogdlne

§ 1. Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

1) minister albo ministerstwo — Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego albo
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego;

2) program — program ,,Ochrona zabytkow” oglaszany przez ministra, w zwigzku z art. 80
ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw 1 opiece nad zabytkami (Dz. U.
22014 r. poz. 1446, z pozn. zm.?);

3) instytucja zarzadzajaca — Departament Ochrony Zabytkow w ministerstwie ;

4) System Zarzadzania Programami Ministra — system informatyczny stuzacy do obstlugi
procedur dotyczacych programu, w tym rejestracji wnioskdéw, rejestracji danych
zwigzanych z ich oceng, a takze danych dotyczacych realizacji i rozliczenia
finansowanych zadan;

5) Elektroniczne Biuro Obstugi Interesanta (EBOI) — system, powigzany funkcjonalnie
z Systemem Zarzadzania Programami Ministra, zapewniajacy komunikacje
elektroniczng pomigdzy wnioskodawcami a instytucja zarzadzajaca, ktérego
podstawowg funkcja jest sporzadzanie wnioskow w postaci elektronicznej 1 przesytanie

ich do instytucji zarzadzajace;;

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 397, 774 i 1505,
2 2016 r. poz. 1330, 1887 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 60, 1086 i 1595.
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6) wnioski — wnioski o dofinansowanie zadan realizowanych ze $rodkow pozostajacych
w dyspozycji ministra, wypetniane i wysytane przez wnioskodawcéw za posrednictwem
systemu EBOI;

7) wnioskodawcy — podmioty sktadajace wniosek do programu;

8) beneficjenci — wnioskodawcy, ktorych wnioski zostaty rozpatrzone pozytywnie i ktérym
przyznano dofinansowanie;

9) zadania — dzialania bedace przedmiotem wnioskow, ktdore moga by¢ dofinansowywane
zgodnie z zakresem okreslonym szczegdétowo w regulaminie programu;

10) braki formalne — wady wniosku, ktére nie maja wptywu na mozliwos¢ udzielenia
dofinansowania dla zadania w ramach programu i ktére wnioskodawca moze poprawié
po terminie zamknigcia naboru do programu, zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji
celowej na prace konserwatorskie lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na Liste
Skarbow Dziedzictwa oraz prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane
przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkow (Dz. U. poz. 1674);

11) btedy formalne — wady wniosku wynikajace z niedostosowania zadania do wymagan
zwigzanych z zakresem programu, ktére uniemozliwiaja udzielenie dofinansowania dla
zadania w ramach programu 1 ktorych wnioskodawca nie moze poprawi¢ po terminie
zamknig¢cia naboru do programu;

12) zespot sterujacy — powotywany przez ministra zespot doradczy, w ramach ktorego kazdy
z czlonkow zespotu dokonuje samodzielnej oceny wnioskow zlozonych w programie;

13) rekomendacja — propozycja dyrektora instytucji zarzadzajacej przedstawiana ministrowi
dotyczaca dofinansowania dla danego zadania;

14) lista preferencji — lista, na ktérej dyrektor instytucji zarzadzajacej przedstawia ministrowi
do zatwierdzenia oceny koncowe wnioskow wraz z rekomendacjami;

15) konflikt interesow — sytuacja w ktérej interes prywatny pracownika instytucji
zarzadzajacej lub innej osoby powotanej przez ministra do realizacji procedur w ramach
programu wptywa na bezstronne 1 obiektywne wykonywanie powierzonych jej

czynnosci;



Dziennik Urzedowy
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego -4- Poz. 67

16) interes prywatny — jakakolwiek korzys¢ dla pracownika instytucji zarzadzajacej lub innej
osoby powotanej przez ministra do realizacji procedur w ramach programu, jego
rodziny, osob spokrewnionych lub bliskich, a takze osoéb albo organizacji z ktorymi ma

albo miatl on kontakty zawodowe.

§ 2. 1. Minister ogtasza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o programie wraz
z regulaminem programu.
2. Regulamin programu zawiera w szczegdlnosci:
1) cele;
2) nazwe instytucji zarzadzajacej;
3) rodzaje kwalifikujacych si¢ zadan;
4) prognozowang, w danym roku kalendarzowym, wielko$¢ $rodkoéw przeznaczonych na
realizacj¢ programu,
5) uprawnionych wnioskodawcows;
6) kryteria i punktacje oceny wniosku;
7) terminy, tryb naboru i oceny wnioskow;
8) warunki rozliczenia dofinansowania;

9) zobowigzania beneficjenta.

§ 3. Za prawidlowe przeprowadzenie oceny wnioskéw oraz za prawidlowa realizacje

zadan 1 wydatkéw w programie odpowiada dyrektor instytucji zarzadzajace;.

§ 4. 1. W przypadku zaistnienia konfliktu interesow, pracownik instytucji zarzadzajacej
oraz czlonek zespolu sterujacego podlega wylaczeniu z czynnos$ci zwigzanych
z rozpatrywaniem wnioskow:

1) z inicjatywy wlasnej;
2) na wniosek bezposredniego zwierzchnika;
3) z inicjatywy ministra.

2. Wylaczenia dokonuje:

1) minister, w stosunku do dyrektora instytucji zarzadzajacej oraz czlonkéw zespotow
sterujacych, przy czym minister okresla zakres czynnos$ci, z ktorych zostaje wytaczona

osoba znajdujaca si¢ w konflikcie interesow;
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2) dyrektor instytucji zarzadzajacej, w stosunku do podlegtych sobie pracownikow, przy czym
dyrektor okresla zakres czynnosci, z ktorych zostaje wylaczona osoba znajdujaca sig¢

w konflikcie intereséw;

3) niezaleznie od przypadku okreslonego w pkt 1, cztonek zespotu sterujgcego samodzielnie -

w stosunku do czynnosci, wobec ktérych znajduje si¢ w konflikcie interesow.

3. W przypadku stwierdzenia, ze czynnos$ci wykonywane w programie przez osobg
znajdujaca si¢ w konflikcie interesow mialy wplyw na ocen¢ wnioskdéw, minister moze
uniewaznic:

1) oceng pojedynczego wniosku;
2) catosc¢ lub cze$¢ procedury oceny wnioskow.

4. Uniewaznienie, o ktorym mowa w ust. 3, moze by¢ przeprowadzone tylko w sytuacji,
gdy nie zostala zawarta umowa dotyczaca dofinansowania danego zadania.

5. W przypadku gdy dyrektor instytucji zarzadzajacej znajduje si¢ w konflikcie
interesOw, ale nie zostal wylaczony przez ministra ze wszystkich czynno$ci zwigzanych z
oceng wnioskow, dokumenty zwigzane z oceng lub realizacja wnioskéw, w zakresie

okreslonym przez ministra, podpisuje rowniez dyrektor generalny ministerstwa.

§ 5. 1. W ramach programu, z pominigciem opisanych procedur, w tym w szczegolnosci
termindéw skladania wnioskow, zasad wyboru oraz wykazu kosztow kwalifikowanych, moga
by¢ takze udzielane dofinansowania na realizacj¢ zadan z zakresu kultury, w tym w trybie art.
12 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 60 1 573), w przypadku przyznania na
ich finansowanie srodkow z rezerwy budzetu panstwa.

2. W ramach programu, z pomini¢ciem opisanych procedur, w tym w szczegdlnosSci
termindéw sktadania wnioskoOw oraz zasad wyboru moga by¢ takze udzielane dofinansowania
na realizacj¢ zadan okreslonych w §5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie dotacji celowej na prace konserwatorskie
lub restauratorskie przy zabytku wpisanym na List¢ Skarbow Dziedzictwa oraz prace
konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru

zabytkoéw (Dz. U. poz. 1674).
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Przepisy szczegélowe

§ 6. Wnioski rozpatrywane sa w nastgpujacych etapach:

1) etapie oceny formalnej, ktora polega na stwierdzeniu czy dany wniosek nie zawiera brakow
lub btedow formalnych;

2) etapie konkursowym, w ktorym minister przyznaje dofinansowania dla zadan w oparciu
o rekomendacje dyrektora instytucji zarzadzajacej, dokonane na podstawie oceny
punktowej, ktorej podlegaja wnioski nie zawierajace brakoéw i btedow formalnych;

3) etapie, w ktérym minister przyznaje dofinansowania dla wybranych zadan w trybie

odwotawczym.

§ 7. 1. Wnioskodawcy, w ktorych wnioskach stwierdzono braki formalne, otrzymuja na
wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej informacje o brakach formalnych i maja
mozliwo$¢ ich poprawienia w terminie nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia wystania informacji przez instytucj¢ zarzadzajaca.

2. Warunkiem przyjecia przez instytucje zarzadzajaca poprawionej dokumentacji jest jej
wlasciwe skorygowanie oraz faktyczne dostarczenie do instytucji zarzadzajacej w terminie
okreslonym w ust. 1.

3. Za braki formalne uznaje si¢:

1) brak podpisbw o0s6b uprawnionych na Potwierdzeniu zlozenia wniosku, jesli
wnioskodawca nie posiada bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu;

2) brak podpiséw 0s6b uprawnionych lub opatrzenie wniosku podpisem elektronicznym nie
zweryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu, o ile wnioskodawca
przesyta wylacznie wniosek z podpisem elektronicznym;

3) brak podpisow 0sob uprawnionych w przypadku jesli wnioskodawca przestat kompletny
wniosek w wersji papierowej;

4) podanie we wniosku btednego numeru NIP lub REGON;

5) podanie we wniosku blednego numeru PESEL, o ile wniosek jest sktadany przez osoby
fizyczne;

6) skierowanie wniosku do instytucji, ktora nie zarzadza programem,;

7) brak wymaganych zatacznikow;
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8) niedostosowanie zatgcznikow przestanych w formie elektronicznej do specyfikacji
technicznej okre$lonej w regulaminie programu;
9) niezgodno$¢ tresci wymaganych zalacznikow z zakresem zadania bedacym przedmiotem
wniosku;
10) ztozenie do programu wnioskoOw w liczbie przekraczajgcej limit okreslony w regulaminie
programu.
4. W przypadku braku formalnego, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 10, wnioskodawca,
w terminie okre§lonym w ust. 1, powinien poinformowa¢ za pomoca poczty elektronicznej
instytucje zarzadzajaca o wycofaniu wskazanych przez siebie wnioskow przekraczajacych
limit okreslony w regulaminie programu.
5. W przypadku, gdy braki formalne nie zostang poprawione przez wnioskodawce
w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, wnioski z brakami formalnymi nie s3 poddawane ocenie
punktowej, przy czym niewykonanie czynnosci okreslonej w ust. 4 skutkuje odrzuceniem

wszystkich wnioskow ztozonych w danym naborze do programu.

§ 8. Ocenie punktowej nie sg poddawane wnioski, w ktorych stwierdzono jeden
z ponizszych btgdow formalnych:
1) niewykonanie przez wnioskodawce czynnos$ci okreslonych w § 7 — o ile wniosek zawiera
jeden lub wigcej brakow formalnych;
2) zlozenie wniosku bez wykorzystania systemu EBOI;
3) ztozenie wniosku z wykorzystaniem konta EBOI nalezacego do innego wnioskodawcy;
4) ztozenie wniosku po terminie okreslonym w regulaminie programu;
5) niezgodno$¢ zadania z wymogami okre§lonymi w regulaminie programu, a w
szczegolnosci:
a) niezgodnos¢ zadania z zakresem kwalifikujacych si¢ zadan okreslonym w regulaminie
programu,
b) zlozenie wniosku przez podmiot niewskazany jako uprawniony do sktadania
wnioskOw w regulaminie programu,
¢) niezgodnos¢ zadania z limitami finansowymi okreslonymi w regulaminie programu,
d) przeznaczenie wydatkow niezgodnie z wymogami dotyczacymi kosztow

kwalifikowanych okreslonymi w regulaminie programu,
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e) nieprzeznaczenie wszystkich planowanych przychodow z realizacji zadania na koszty
zwigzane z jego realizacja;
6) ztozenie wniosku na zadanie, ktore zostato poddane ocenie we wcze$niejszym naborze

do edycji programu na rok 2018.

§ 9. Ocena kazdego wniosku jest dokonywana w skali od 0 do 100 punktow i sktada si¢

z trzech elementow:

1) oceny warto$ci merytorycznej, ktérej dokonuje zespot sterujacy, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w regulaminie programu;

2) oceny warto$ci organizacyjnej, ktorej dokonuje instytucja zarzadzajaca, zgodnie z
kryteriami okreslonymi w regulaminie programu;

3) oceny zgodno$ci zadania ze strategicznymi celami programu, ktérej w uzgodnieniu
z ministrem dokonuje instytucja zarzadzajaca, zgodnie z kryteriami okre§lonymi

w regulaminie programu.

§ 10. 1. Do sktadu zespotu sterujgcego minister powotuje przewodniczacego oraz nie
mniej niz 3 ekspertow, ktorych wiedza 1 dosSwiadczenie zawodowe odpowiadajg zakresowi
merytorycznemu programu.

2. Minister moze powota¢ wigcej niz jeden zespot sterujacy w ramach programu.

3. Na przewodniczacego zespotu minister powotuje dyrektora instytucji zarzadzajacej
lub osobe wskazang przez dyrektora instytucji zarzadzajacej. Przewodniczacy zespolu nie
bierze udzialu w ocenie warto$ci merytorycznej wnioskow.

4. Przewodniczacy zespotu sterujacego zwoluje co najmniej jedno posiedzenie robocze
zespotu w ramach kazdego naboru wnioskdw w programie, zawiadamiajac o nim czlonkéw
co najmniej na 3 dni przed wyznaczonym terminem. Dla waznos$ci posiedzenia wymagana
jest obecnos¢ wigcej niz potowy cztonkdéw zespotu sterujacego.

5. Kazdy z czlonkéw zespotu sterujacego, z zastrzezeniem ust. 3, ocenia kazdy wniosek
odrebnie i1 formuluje wlasng oceng wniosku. Oceny kazdego cztonka zespotu zapisywane sg
w karcie oceny, ktorej wzor jest zatacznikiem do regulaminu programu.

6. Rozstrzygnigcia zespotu sterujacego, niezwigzane bezposrednio z oceng wnioskow,
o ktorej mowa w ust. 5, zapadaja w drodze uzgodnienia stanowisk. W przypadku braku
zgodnosci stanowisk zespdt podejmuje uchwaly droga glosowania. Uchwaty zespotu

sterujgcego sg podejmowane zwykta wiekszoscig gtosow.
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7. Przewodniczacy zespotu sterujacego z inicjatywy wiasnej lub na wniosek cztonka
zespolu, po uzyskaniu stanowiska calego zespotu zgodnie z ust. 6, moze szczegdétowo okresli¢
zakres danego zadania, na ktory moze by¢ przeznaczone dofinansowanie.

8. Po skompletowaniu kart oceny instytucja zarzadzajaca, przy pomocy Systemu
Zarzadzania Programami Ministra, wylicza $rednig ocen¢ wartosci merytorycznej dla kazdego

whniosku. Srednia wyliczana jest z doktadno$cia do drugiego miejsca po przecinku.

§ 11. Sktady osobowe zespoldéw sterujacych pozostaja niejawne do chwili zakonczenia
wszystkich procedur zwigzanych z oceng wnioskdw 1 przyznaniem dofinansowan w ramach

programu.

§ 12. 1. Instytucja zarzadzajaca wylicza ocen¢ koncowa dla kazdego wniosku poprzez
zsumowanie sporzadzonych przez t¢ instytucj¢ ocen wartosci organizacyjnej oraz zgodnosci
zadania ze strategicznymi celami programu ze §rednig oceng zespotu sterujacego.

2. Po wyliczeniu ocen dyrektor instytucji zarzadzajacej zatwierdza schemat podziatu
srodkow finansowych. Schemat powinien uwzglednia¢ procentowe lub kwotowe zaleznos$ci
migdzy wysokoscig rekomendowanego dofinansowania w stosunku do kwoty wnioskowane;j
a oceng koncowa danego wniosku.

3. Schemat podziatu $rodkéw finansowych moze by¢ konsultowany z zespotem
sterujagcym.

4. Na podstawie przygotowanego schematu dyrektor instytucji zarzadzajacej ustala
proponowane kwoty dofinansowan 1 sporzadza list¢ preferencji, przy czym rekomendacje
moga otrzymac jedynie wnioski, ktore uzyskaly ocen¢ na poziomie co najmniej 70 punktow.

5. W przypadku, o ktorym mowa w § 10 ust. 7, dyrektor instytucji zarzadzajacej moze
ustali¢ proponowang kwote dofinansowania dla rekomendowanego wniosku bez stosowania
schematu podziatu §rodkow finansowych.

6. Suma rekomendacji nie moze przekroczy¢ kwoty przewidywanego budzetu
okreslonego w regulaminie programu.

7. W sytuacji gdy limit finansowy programu nie pozwala na dofinansowanie wszystkich
wnioskow, ktore uzyskaly ocene na poziomie okre§lonym w ust.4, dyrektor instytucji
zarzadzajacej okresla ostateczny prog punktowy uprawniajacy do uzyskania rekomendacji.

8. Po zakonczeniu procedury oceny wnioskow dyrektor instytucji zarzadzajacej

sporzadza protokot oceny, do protokotu zostaja dotgczone:
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1) lista preferencji wnioskows;

2) schemat podziatu §rodkow finansowych.

§ 13. 1. Lista preferencji przedktadana jest ministrowi do zatwierdzenia przez dyrektora
instytucji zarzadzajace;.
2. W uzasadnionych przypadkach minister moze:
1) wskaza¢ inng kwote dofinansowania niz wynikajaca z rekomendacji, w tym kwote¢ nizsza
od minimalnej kwoty wnioskowanej wskazanej w regulaminie programu;
2) nie przyzna¢ dofinansowania dla wniosku.
3. Dla wnioskéw zaakceptowanych do realizacji przez ministra Departament Finansowy

okresla zrodla ich finansowania.

§14. 1. W terminie okres§lonym w regulaminie programu, na stronie internetowe;j
ministerstwa zostaja opublikowane:
1) wykaz wnioskéw rozpatrzonych pozytywnie oraz wykaz wnioskdw rozpatrzonych
negatywnie - sporzadzone na podstawie zatwierdzonej przez ministra listy preferencji;
2) wykaz wnioskow odrzuconych z powodu btedow formalnych;
3) informacja o terminie do ktérego wnioskodawcy sktada¢ moga odwotania.
2. W terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od daty publikacji, o ktérej mowa w ust. 1,

wnioskodawcy otrzymujg drogg elektroniczng zawiadomienie o publikac;ji.

§ 15. 1. Mozliwos¢ ztozenia odwolania przystuguje wnioskodawcom, ktorych wnioski
zostaly rozpatrzone negatywnie ale uzyskaly ocen¢ na poziomie nie nizszym niz 50 punktow.

2. Odwotania, wraz z opcjonalnym uzasadnieniem, sktada¢ mozna wylacznie za
posrednictwem systemu EBOI w terminie 10 dni od publikacji, o ktérej mowa w § 14 ust.1.

3. Odwotania zlozone bez uzycia systemu EBOI, a takze w terminie innym niz

okreslony w ust. 2, nie b¢dg rozpatrywane.

§ 16. 1. Dyrektor instytucji zarzadzajacej przekazuje ministrowi list¢ odwotan wraz
z wlasnym stanowiskiem dotyczacym wybranych wnioskow.

2. Odwotania ztozone w ramach programu s3 rozpatrywane przez ministra w terminie 21
dni od dnia przekazania ministrowi listy odwotan. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia

odwotania minister okresla kwote dofinansowania na li§cie odwotan.



Dziennik Urzedowy
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego -11- Poz. 67

3. Punktacja uzyskana przez zadanie na etapie konkursowym nie jest wigzaca dla
ministra na etapie rozpatrywania odwotan.
4. W uzasadnionych przypadkach minister moze rozpatrzy¢ pozytywnie odwotanie

dotyczace danego wniosku w terminie dtuzszym niz okre§lony w ust. 2.

§ 17. Instytucja zarzadzajaca przekazuje wnioskodawcom pisemne zawiadomienia na
temat rozpatrzenia zlozonych przez nich wnioskdw w terminie 2 miesigcy od dnia publikacji,

o ktorej mowa w § 14 ust. 1. Zawiadomienia sg przekazywane poczta lub droga elektroniczng.

§ 18. Po zakonczeniu wszystkich procedur zwigzanych z oceng wnioskow 1 przyznaniem
dofinansowan w ramach programu na rok 2018 w Biuletynie Informacji Publicznej zostaja
opublikowane:

1) informacje na temat rozpatrzenia wszystkich wnioskéw ztozonych do programu,;

2) sktady osobowe zespotdéw sterujacych.
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